Aprenda a:

afastamento no pais

Quem pode solicitar essa acao ? Quando posso solicitar?
Quando for necessdria a participagéo do
Servidor docente ou solicitante em congresso, conferéncia,
técnico-administrativo semindrio, reuniéio, missdo cientifica ou

evento similar, bem como para realizagéo de
pés-graduacdo, pés-doutorado e atividades

e pesquisa e extensdo no pais.

Saiba como solicitar afastamento no pais

#1 # 2

Abrir um processo no Aguarde a confimacéo
sistema SEI e preencher ge e e

o formuldrio de documentactio e
afastamento no pais A

N

#9

Caso a documentacgdo esteja
conforme, o secretdrio ira emitir
a portaria para o Diretor
do CT assinar.

#9

Realize a viagem.

Parahéns, sua

# 4

Aguarde a portaria ser publicada.
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Aprenda a:

Solicitar
afastamento to pais

Quem pode solicitar essa acao ? Quando posso solicitar?
Quando for necessdaria a participagdo do
Servidor docente ou solicitante em congresso, conferéncia,
técnico-administrativo semindrio, reunifio, misséio cientifica ou

evento similar, bem como para realizacéo de
pés-graduacdo, pés-doutorado e atividades
de pesquisa e extenséo fora do pais.

Saiba como solicitar afastamento do pais

H 1 4 2
Abrir processo no sistema SEI :
do tipo Afastamento no exterior, Inserir ao processo
escolhendo o tipo de processo foda a documentag@o

de acordo com a sua situacéo. SOI|ICITGdU e
encaminhar ao chefe

do departamento.

4 H#

# Seus documentos passardio pela andlise

Apds a emissdo de uma comissdo formada por trés

da portaria pela servidores da Universidade e eleita pela

PROGEP, realize a diretoria do CT. Aguarde a confirmacg&o
viagem. de conformidade da solicitagao.

Paraheéns, sell
afastamento foi SUCKESsy
realizado com — 5@
sucesso!




Aprenda a:

Solicitar progressao na classe
de professor associado

Quem pode solicitar essa acao 2 Quando posso solicitar?

Apdbs completar o intersticio de no minimo 24
Professores associados. meses em uma classe, o professor ja pode

solicitar a abertura do processo.

Saiba como solicitar a progressao na classe de associado

N/

# 1 #2

Abrir um processo no sistema Encaminhar processo ao
SEI com o tipo progressdo de Departamento.
professor associado, inserindo
os documentos exigidos
conforme a resolucdo N°
22/CEPE de 03/10/2014.

N/

#5 #0 #3

Encaminhar processo N&o esquecer de dar Aguardar o
a PROGEP. ciéncia no processo. recebimento do
processo aprovado.

Prabens__. sta gUCCESs,

progressao foi

realizada com ﬁ
slicesso!



Aprenda a:

solicitar promocao a
professor titular

Quem pode solicitar essa a¢do 2 Quando posso solicitar?

Professores Associados nivel 4. Quando o docente cumprir o intersticio
minimo de vinte e quatro (24)
meses no nivel 4 da Classe D, denominada
Professor Associado.

Saiba como solicitar a promocao a professor titular:

74

LR

—
#1 #9 #3
Elaborar um relatério com Elaborar uma tese Abrir processo no sistema SEI,
as atividades académica inédita, a nivel com o tipo promo¢éo
desenvolvidas durante o de doutorado, ou uma para classe de professor titular,
periodo em que foi defesa de inserindo o processo os
professor associado. memorial. documentos exigidos no art. 13
da Resolucdo N° 25/Cepe.
# 9 #0
Agora, sé aguardar a Entregar ao chefe de
aprovagdo da documentagdo e departamento o relatério das
confirmagéo do fim do atividades com a (1) tese
processo pelo chefe de académica
departamento. inédita ou (2) defesa de memorial
de atividades.
Parabens, sua =
promocao foi Sty
realizada com




Aprenda a: A0

Solicitar designacao de chefes (&%
e coordenadores ke

Quem pode solicitar essa a¢do 2 Quando pesso solicitar?
Coordenacdo de graduacdo e Apds o processo de eleicdo, no
Pés- Graduacéo e prazo recomendado de 30 a 45
Departamento dos cursos do dias antes da
Centro de Tecnologia da UFC. posse do eleito.

Saiba como solicitar designacao de chefes e coordenadores

(v

#1 # 2 #9

Abra processo de designacdo Secretaria verificara Diretor vai assinar o processo e
no SEI da UFC e encaminhe o conformidade e encaminhd-lo para a Progep.
processo para a Direforia do enviard para a

Centro de Tecnologia. Diratoria.

#6 #5

Progep encaminhard O processo serd Progep verificard
processo para o assinado no gabinete e conformidade e emitird
interessado tomar ciéncia. reenviado & Progep portaria ao gabinete do
para comunicar a reitor.

imprensa oficial.

Parabéns, sua

designacao foi SUCCESSy

realizada com ",
sucesso!




Aprenda a:

Aprovar Acoes de Ensino

Quem pode solicitar essa acao 2 Quando posso solicitar?
Coordenadores, chefes de Quando houver acgbes de ensino
departamento e professores da UFC. idealizadas pela comunidade
académica.

Saiba como solicitar a aprovacao de acdes de Ensino

g

#1

No SEI abra o processo e

preencha o formuldrio de

Cadastramento de Agdes
de Ensino.

M=
M=
Ll

#2

Aguarde as aprovacdes
do processo de Acdio por
parte do Chefe de
Departamento, do Relator
e do Colegiado.

B b
# 4

A aprovacdo da agdo serd
ratificada pela assinatura do
Diretor do CT e, em seguida,
encaminhada para a
PROGRAD.

Parahéns, a Acao foi
aprovada!

rO O‘\
2,
#3

Espere a confirmacdo de
aprovacdo da Acdo.




Aprenda a:

Aprovar Acoes de Pesquisa

Quem pode solicitar essa acao 2 Quando posso solicitar?

Coordenadores, chefes de departamento e Quando houver acgdes de pesquisa
professores da UFC. idealizadas pela comunidade
académica.

Saiba como solicitar a aprovacao de acoes de Pesquisa

—— o=
e G=
E—
— =
#1 #2

No SEI abra o processo e Aguarde as aprovacdes
preencha o formuldrio de do processo de Acdio por
Cadastramento de Agdes parte do Chefe de

de Pesquisa Departamento, do Relator

e do Colegiado.

B b
# 4

A aprovagéo da acéo serd
ratificada pela assinatura do
Diretor do CT e, em seguidaq,
encaminhada para o
Departamento de origem.

rO O‘\
2,
#3

Espere a confirmacdo de
aprovacdo da Acdo.

Paraheéns, a Acao foi
aprovada! gUCCESs,




Aprenda a:

Aprovar Acoes de Extensao

Quem pode solicitar essa acio 2 Quando posso solicitar?
Aos coordenadores, chefes de departamento Quando houver ag¢des de exftenséo
e professores da UFC. idealizadas pela comunidade académica.

Saiba como solicitar a aprovacao de acoes de Extensao

74
M=
E—
0=
#1 #2
No SEI abra o processo e Aguarde as aprovacdes
preencha o formuldrio de do processo de Acdio por
Cadastramento de Agdes parte do Chefe de
de Extensdo Departamento, do Relator

e do Colegiado.

("O O"\
—C jeA
# 0 #3

A aprovagéo da acéo serd Espere a confirmacdo de
ratificada pela assinatura do aprovacdo da Acdo.
Diretor do CT e, em seguida,

encaminhada para a PREX.

Paraheéns, a Acao foi
aprovada! gUCCESs,




Aprenda a:

Solicitar Auditorio

Quem pode solicitar essa acao ? Quando posso solicitar?
Docentes, alunos e Quando for necessdria a reserva do
funcionarios da UFC Auditério Candido Pamplona para realizacéo

de palestras e eventos académicos.

e
(@”) R

#1 #2 #9

Verifique a Ligue para a Secretaria
disponibilidade no site para solicitar pré-reserva Secretaria confirmara pré-
do Centro de Tecnologia reserva.
da UFC.

#5h #0

Secretaria ird concluir areserva e Ap6s esta confirmagdo de pré-
informara a vocé. reserva, mande um email para a
Secretaria formalizando a reserva.

I'III!]I!B_IIS, ll_ ,:-:UcCESs_;
allditorio foi
reservado com
sucesso!

|
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Aprenda a:

Solicitar Sala de Video
Gonferencia

Quem pode solicitar essa acao ? Quando posso solicitar?
Comunidade do Centro de Quando for necessdria a realizacéo de
Tecnologia, membros da reunides ou eventos académicos na Sala de
UFC ou convidados Video Conferéncia.

Saiha como solicitar sala de video conferéncia

o]
#1 #2
~ Verifiguea Abra o processo de solicitagéo
disponibilidade no site no SEI da UFC e envie para a
do Centro de Secretaria.

Teconologia para a data
e hordrio solicitados.

fol

Y| #3

O técnico verificard os A Secretaria confirmard a
equipamentos da sala de reserva, e informard a vocé e
videoconferéncia. ao técnico por e-mail.

Parabens, a salade GUCCESS,
video conferencia

|
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Aprenda a:

A -I

Quem pode solicitar essa acao ? Quando posso solicitar?

Para a realizagdo de atividades
relacionadas a Pesquisa, Ensino e Extenséo
do Centro de Tecnologia

Servidor docente ou
técnico-administrativo

Saiha como solicitar onibus

# 2

Verificar a agenda do Abrir o processo de
onibus no site do CT. solicitacdo no SEI e
A agenda do énibus preencher o formuldrio,
estar disponivel no site assinando-o.
http://www.ct.ufc.br/

\r
# 0 # 3

Depois de aprovado, o 6nibus Seu formuldrio serd enviado ao
para  sua viagem  serd Diretor do CT para aprovagdo.
reservado. Se necessdrio, o Por isso, retorne a secretdria
motorista entrard em contato. para verificar o andamento da

sua solicitagéo.

Parahéns, sua
viagem foi realizada
oM Sucesso! ==




Aprenda a:

solicitar Salas

A quem é direcionada essa acao 2 Qual o objetivo dessa acao?

Alocar as salas corretamente, para o
funcionamento adequado das disciplinas do
do Centro de Tecnologia antes do inicio de
cada semestre letivo.

Aos coordenadores, chefes de
departamento e
professores da UFC.

Saiba como funciona a solicitacao de salas:

#1 # 2 49

Os coordenadores irdo As salas serdo alocadas pela
identificar as demandas Diretoria do CT, por ordem de
do curso e repassar para envio, e enviados aos
o chefe de departamento. coordenadores de cada curso.

Os chefes de departamento
informardo a disponibilidade dos
professores para que os
coordenadores solicitem ao CT as
salas utilizando o Formuldrio
Padrdo de Solicitacdo de Salas.

HINN

— o

# #9 #4

Os professores verificardo a Os coordenadores As salas serdo
conformidade da alocacdo, encaminhardo o mapa registradas no Sigaa
para, se necessdrio, ocorrer e planilha para os pelo Chefe de

os ajustes. professores. Departamento.

- CCE
Parabens, as salas ey
foram alocadas com
sucesso!
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